
Yapılacak İşlem
Uygulama 

Periyodu/Zamanı
Sorumlusu Dayanak Kaynaklar Belge

Salgın dönemlerine yönelik Acil Durum Harekat tarzının belirlenmesi ve ilan edilmesi
Eğitim Öğretim faaliyeti 

başlamadan önce

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

BBÖ Planı

Toplu Kullanım alanlarının kişileri arası sosyal mesafe en az 1 metre olacak şekilde düzenlenmesi
Eğitim Öğretim faaliyeti 

başlamadan önce

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Bütün çalışan ve öğrencilerin kılavuzda belirtilen standartlara uygun maske kullanımının sağlanması, 

maskesi olmayanlar için maske bulundurulması,
Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

KKD Talimatı , Teslim 

Tutanağı, Eğitim Planı

Temizlik ve Güvenlik görevlilerine işlerine uygun KKD (maske, siperlik, eldiven ve önlük) verilmesi ve 

kullanımının sağlanması
Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Tıbbi maske, 

Siperlik, Eldiven, 

İş Elbisesi

KKD Teslim Tutanağı

Mutfakta ve çay ocağından sorumlu personel kişisel hijyenlerine ve uygun KKD kullanımı konusunda 

Eğitim verilmesi ve gerekli tebliğ ve talimatların bildirilmesi gerekmektedir.
Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Hijyen Yönetmeliği ve KKD Yönetmeliği

KKD Teslim Tutanağı, 

Eğitim Planı Hijyen 

Talimatı , Kantin ve 

Yemekhane Talimatı

Ortak kullanılan su sebili, kahve, çay vb. içecek makineleri ve otomatların kullanımının engellenmesi Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Yemekhane ve Kantin 

Talimatı

Ortak kullanılan fotokopi, bilgisayar vb. ekipmanların dezenfekte edilmesi Sık Sık

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Temizlik Planı , Temizlik 

Talimatı

Lavabo ve tuvaletlerin temizlenmesi ve Dezenfekte edilmesi
Temizlik planına uygun 

olarak

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu

Temizlik Planı , 

Temizlik/Dezenfeksiyon 

Takip ve Kontrol Formu

GAZİ MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ

 a) Salgın hastalık dönemlerine (COVID-19 vb.) özgü, bulaş riskini minimum düzeyde tutacak şekilde, kapasite kullanımını ve KKD gerekliliklerini içermekte mi? 

b)Uygun temizlik ve dezenfeksiyon işlemleri

Enfeksiyon Önleme ve Kontrol Eylem Planı 



Yemekhane lavabo ve tuvaletlerinin temizlenmesi ve dezenfekte edilmesi 
Temizlik planına uygun 

olarak

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu, 

Alkol bazlı 

dezenfektan

Yemekhane 

Talimatı,Temizlik/Dezenf

eksiyon Takip ve Kontrol 

Formu

Masalar en fazla 2 kişi masanın zıt köşelerinde oturacak şekilde düzenlenecektir. Masalardaki örtülerin 

üzeri silinebilir malzeme ile kaplanacak, her kullanımdan sonra masalar dezenfektanla silinecektir.

Temizlik planına uygun 

olarak

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu, 

Alkol bazlı 

dezenfektan

Yemekhane Talimatı

Baharat, kürdan, tuz, kaşık, çatal, bıçak, bardak vb. malzemelerin tek kullanımlık olacak şekilde 

sunulmasının sağlanması gerekmektedir.

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Yemekhane Talimatı

Kişisel koruyucu donanım eğitimi verilerek personelin kullanılması sağlanmalıdır.
Temizlik planına uygun 

olarak

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu, 

Alkol bazlı 

dezenfektan

KKD Zimet Formu, 

Eğitim Planı

Derslikler ile diğer ortak kullanım alanlarının dezenfekte edilmesi
Temizlik planına uygun 

olarak

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Su, sabun, ev tipi 

çamaşır suyu, 

Alkol bazlı 

dezenfektan

Temizlik Planı

Sınıflara, koridorlara, giriş ve çıkışa yakın alanlara özel grupların erişilebilirliği de dikkate alınarak el 

antiseptikleri yerleştirilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti 

başlamadan önce

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Kolanya, El 

antiseptiği
Antiseptik kontrol formu

El antiseptiğinin bulunduğu alanların kontrol edilmelisi iki Günde bir

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Antiseptik kontrol formu

Çalışan ve öğrencilere yönelik Salgın hastalık farkındalığı, korunma önlemleri, KKD kullanımı ile uygun 

kişisel temizlik eğitimlerinin verilmesi

Eğitim Öğretim faaliyeti 

başında ve gerekli hallerde

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Eğitim Planı

Lavabo yakınlarına el yıkama adımlarını açıklayan posterler asılması
Eğitim Öğretim faaliyeti 

başlamadan önce

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Kılavuz: Ek1, Ek2

Kullanılan KKD lerin usulune uygun bertarafı Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Kapaklı, pedallı 

Çöp Kovası,

Çöp poşeti

Atık Talimatı



Sık dokunulan kapı kolları, merdiven korkulukları, elektrik düğmeleri gibi yüzeylerin temizliği ve 

dezenfeksiyonunun yapılması
Temizlik alanına göre

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Temizlik Planı

Kurumdaki bütün çöp kovalarının kapaklı-pedallı çöp kovaları ile değiştirilmesi
Eğitim Öğretim faaliyeti 

başlamadan önce

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Atık Talimatı

Maske, eldiven vb. KKD atıklarının ayrı çöp kovalarına atılmasının sağlanması
Eğitim Öğretim faaliyeti 

başlamadan önce

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Atık Talimatı

Derslik ve diğer oda ve ortak kullanım alanlarının havalanadırılması Günde 2 kez

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Temizlik Talimatı

Klimaların periyodik bakımı, temizliği ve dezenfeksiyonu yapılmalıdır. Yılda 1 kez

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Klima Talimatı

Tuvaletlere sıvı sabun, tek kullanımlık kağıt havlu ve tuvalet kağıdı konulması, hava ile kurutma 

cihazlarının çalıştırılmaması

Eğitim Öğretim faaliyeti 

başlamadan önce ve 

gerektiğinde

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

TUVALET VE 

LAVOBO KULLANMA 

TALİMATI

c ) Tüm faaliyet planlamaları, özel grupların erişilebilirliğini dikkate almakta mı?

Engelli veya Özel Öğrenci , Personelin kuruluşta alınan tüm tedbirler hakkında bildirim yapılmasının 

sağlanması.
Yeni kayıt olduğunda

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

d) Salgın durumlarında  kuruluşa acil durumlar haricinde ziyaretçi kabul edilmemesi ile ilgili bilgilendirme ve gerekli tedbirleri alınması

Zonrunlu haller hariç Öğrenci ve çalışanlar dışında, okul binası ve diğer eklentileri ile okul bahçesine 

girişlerin engellenmesi,
Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Ziyaretçi/Tedarikçi 

bilgilendirme, talimat ve 

taahhüt formu

Tüm çalışanlarımıza ve maskesi olmayan öğrenci ve ziyaretçilerimize girişte maske verilecek,

çalışanlarımız, öğrenci ve ziyaretçilerimiz okulumuzun tamamında maske kullanacaktır. Girişte el

antiseptikleri kullanılacaktır. 

Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Hijyen Yönetmeliği ve KKD Yönetmeliği KKD kullanma talimatı

Okulumuza gelen tüm çalışan ve ziyaretçilerimizin ateş ölçümü yapılacaktır. Ölçülen vücut

sıcaklığı değeri 38°C ve üzeri olan kişilere giriş izni verilmeyip, ilk ölçümden en az 15 dakika sonra

tekrar ölçülmesi, vücut sıcaklığı değeri hala 38°C derece ve üzeri olan kişilerin en yakın sağlık

kuruluşuna sevki sağlanmalıdır.

Her Gün , Sürekli

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Ziyaretçi/Tedarikçi 

bilgilendirme, talimat ve 

taahhüt formu, BBÖ ve 

Genel Talimatname



Ziyaretçi/Tedarikçi giriş kurallarının salgın tedbirlerini de içerecek şekilde güncellenmesi ve 

Ziyaretçilerin/tedarikçilerin bilgilendirilmesi
Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Ziyaretçi/Tedarikçi 

bilgilendirme, talimat ve 

taahhüt formu

Okul etkinlik planında zorunlu olmayan toplu etkinliklere yer verilmemesi

Etknlik yapılacak ortamın ve kişilerin kontrolünün sağlanması (Örneğin etkinliklerin açık alanda yapılması, 

maske takılması ve mesafe kurallarına uyulması gibi)

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Salgına bağlı Öğrenci ve personel devamsızlık takibinin yapılması Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Salgına bağlı devamsızlık 

takip Formu

Salgın durumunda temaslı kişilerin bilgiler alınarak iletişime geçilecektir. Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

BBÖ Salgın İletişim Planı

Bulaş durumunda Kişisel Koruyucu Donanımların uygun bir şekilde kullanılması Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

BBÖ Planı , Eğitim Planı

Bulaş durumunda Karantina tedbirlerinin uygulanmasının sağlanması Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

BBÖ Planı

Kurumda ateş ölçer cihaz ve/veya termal kamera bulundurulması, kurum girişinde ve gerektiğinde ateş 

ölçümünün yapılması semptom /Ateş, öksürük, nefes darlığı ve benzeri şikayeti olan öğrencilerin ) 

gösteren öğrenci ve personelin  sağlık kuruluşuna yönlendirilmesi.

Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol Kılavuzu
Ateş ölçer/ Termal 

kamera

BBÖ Planı,Erken Teşhis 

Talimatı

Servis içinde gerekli zamanlarda dezenfekte işlemi yapılacaktır. Araç şöförlerine eğitim verilecektir. Okul 

servisi kullanma talimatına göre hareket edilecektir. 

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Eğitim Planı , Personel 

Öğrenci taşımalı servis 

kullanma talimatı

Servis araçlarında kkd kulanılacaktır. Her Gün , Sürekli

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

KKD Talimatı

e) Salgın durumlarında  bulaşma riskini artıracağından dolayı zorunlu olmayan toplu etkinliklerin yapılmamasını, gerekli olan etkinliklerin uygun önlemler  alınarak kontrollü yapılmasını içermekte mi?

f) Salgın durumlarında öğrenciler ve personelin devamsızlıklarının takip edilmesi, devamsızlıklardaki artışların salgın hastalıklarla ilişkili olması halinde yapılacaklar belirlenmiş mi?

g)  Salgın durumlarında  semptomları olan hastaları tespit edebilmeye yönelik uygulamaları  içermekte mi?

h)  Toplu alanlarda Korunma Yöntemleri



Asansör ve Merdivenlerin sosyal mesafeye uygun kullanılması Devamlı

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Asansör Talimatı

Kurumda çalışan Öğretmen, Öğrenci ve yardımcı personele Eğitim planı oluşturulması ve Eğitim formuna 

göre eğitimin yapılması 
Eğitim planına göre

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Eğitim Planı,

 Eğitim Formu

Salgın döneminde Acil durumlarla başa çıkmak için göreve hazır eğitilmiş kişi görevlendirilmesi ve 

iletişim  planının oluşturulması
Eğitim planına göre

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

COVİD-19 Salgın Yönetimi ve Çalışma Rehberi,

Eğitim Kurumlarıda Hijyen Şartlarının 

Geliştirilmesi, Enfeksiyon Önleme Ve Kontrol 

Kılavuzu

Eğitim Planı,

İletişim Planı

Yurtdışı ve Yurtiçi seyahatten dönen çalışanların sağlık kontrolünden geçirilmeden işbaşı yapmalarının 

engellenmesi ve çalışma süresince sağlık durumlarının gözlenecektir.
Her Gün

Okul Müdürü, 

Güvenlik 

Personeli, Nöbetçi 

Öğretmen 

Yurtdışı ve Yurtiçi 

Değerledirme Formu

Okul Müdürü

Hilmi AKGÜN

25.09.2020

GENEL

 k) Salgın hastalık dönemlerine yönelik persenele, öğrenciye ve diğer unsurlara eğitim faliyetleri neler ?


